Comment s’occuper de son blog avec w-maker
Dans un premier temps vous allez devoir vous connecter.

Pour ce faire, rendezvous a l’adresse suivante : http://www.troglonautes.com/nomdevotreblog/admin (si les choses sont bien faites, cette adresse vous aura était fournis par l’équipe des troglonautes) et munissez vous de votre “login” et de votre “mot de passe” (aussi fournis par les troglonautes).
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Une fois connecté, vous arrivez sur cette page. C’est la page d’accueil.

Avant de s’occuper des couleurs, il faut faire un article (les rubriques fonctionneront de la même façon). 

Cette étape permet de mieux voir comment s’appliqueront les couleurs.

Pour ça, il suffit de cliquer sur “contenu”.
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Avant de s’occuper de la partie design, il faut faire un article (ils nous permettra de visualiser comme il faut nos choix de couleur). Il vous suffit de cliquer sur “nouvelle article” et de remplir la fenêtre qui apparait. Pour le moment ne vous embêtez pas trop avec cet article. On reviendra dessus par la suite.
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Une fois que vous avez sauvegardé votre article, vous n’avez plus qu’à retourner à l’accueil (en cliquant sur accueil). 

Une fois que vous y êtes, cliquez sur “design”. Nous allons entrer dans la partie la plus longue mais aussi la plus amusante.
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Vous allez arriver sur la fenêtre principale du design. 

Ça à peut-être l’air complexe mais je vous assure que c’est plus simple qu’il n’y parait.
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Dans un premier temps, on va s’occuper de la partie appelée “Mes notes”, il s’agit en fait des articles. Afin de changer les couleurs, cliquez sur “mes notes”, la fenêtre suivante va s’ouvrir.
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Pour changer la couleur, cliquez sur “design”. 

Vous aurez alors la fenêtre suivante.

[image: image7.png]@ safariFichier Edition Présentation Historique Signets Fenétre Aide

) 57 B8 O % B 9 lun.i1550 Q
Backoffice - fake tuto.docx
http:/ /www.wmaker.net/troglonautes/ fake/admin/design/

¢ Q- Google H-mi- A~ E

Macintosh
| Graphiques Graphiques Smartart Wordart )
TR SRR NSRS TSRS TRRNIS IR RS -SR]

Fonctionnalités
Polices

Mise en page avancée

Nouveau

At X

Nuancier
HEEnT O
I au centre du pavé (ici le bloc noir au centre) sur le

de nombreuses couleurs) vous pouvez sélectionner





Pour changer la couleur, cliquez sur le texte au centre du pavé (ici le bloc noir au centre) sur le pavé qui se sera ouvert (où vous pouvez voir de nombreuses couleurs) vous pouvez sélectionner la teinte que vous désirez.
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Une fois que vous avez sélectionné les couleurs que vous voulez, n’oubliez pas de sauvegarder !

Pour voir ce que donnent vos couleurs, revenez sur la page du design et cliquez (en haut à droite) sur “voir le site”
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Et voilà, vous pouvez voir votre design.

Si cela ne vous plait pas, revenez sur le design et modifiez-le à nouveau (sans oublier de sauvegarder ! ).

Sur votre blog, vous pouvez changer toutes les couleurs SAUF le bandeau brun où il est inscrit “le portail des Troglonautes”.

Attention ! NE TOUCHEZ PAS à l’onglet “quick design”. Vous risquerez de faire des “bêtises” irréversibles.
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Maintenant que vous savez modifier les couleurs, je vous laisse le soin de découvrir d’autres petites astuces par vous-même.

Maintenant, il faut faire un peu de ménage sur votre design. 

Pour ça retournez sur la page “design” et occupez vous de la partie inférieure.

Le bloc qui nous intéresse est le “combo” du bas. Il contient (de droite à gauche) annuaire de liens, galerie et enfin contenu XML. 

Ce dernier (pas vraiment utile pour votre blog) est à supprimer. Pour ça il suffit de cliquer sur l’icône poubelle au bout du mot “contenu XML”. On vous demandera si vous êtes sûr et comme c’est le cas… cliquez sur oui.
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Pour ne pas avoir un onglet vide, vous allez-y ajouter la galerie.

Cliquez donc sur “ajouter” pour voir une fenêtre s’ouvrir. Allez chercher la “galerie” dans “webservice” (sous “contenu” et “navigation”) quand vous aurez trouvé la galerie vous n’aurez plus qu’à cliquer sur ajouter.  
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Maintenant pour ne pas avoir deux fois vos galeries sur la page d’accueil de votre blog vous allez supprimer celle du centre. La marche à suivre est la même que pour le contenu XML.
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Un petit coup d’oeil sur le design pour vous rassurer
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Maintenant vous pouvez peaufiner votre design (couleur des “cellules”, couleurs des textes, bordures, transparences….).

Quand vous en serez satisfait, il va falloir remplir le blog. 

Revenez en page d’accueil et dirigez vous sur “contenu” (là ou nous étions tout à l’heure avec l’article).

Avant même de faire les articles, il faut créer les catégories (contact, historique, actualité, …) dans lesquels ils seront rangés.

C’est assez simple. Dans contenu allez sur l’onglet “Rubrique & Tags” et vous n’avez plus donner un nom à votre rubrique et à cliquer sur “ajouter”.

Quand à la rubrique qui existe déjà, en cliquant sur la sphère verte vous pourrez la render invisible (il suffit alors de cliquer sur invisible).
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Vous vous souvenez de l’article créé tout à l’heure ? Eh bien nous allons partir de lui, aussi dans contenu cliquez sur “liste du contenu”.
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A vous d’écrire ce que vous voulez (pour sélectionner l’article cliquez simplement sur le titre). 

Pour mettre votre texte en forme, il existe un certain nombre de possibilités.

Vous pouvez le mettre en gras. Il suffit de sélectionner votre texte et de cliquer sur le “b”. Vous pouvez aussi le mettre en italique, le souligner et/ou le barrer (la marche à suivre étant toujours la même, seule l’icône change).
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Vous pouvez également changer la couleur de votre texte.

Il suffit de sélectionner le texte et de cliquer sur l’icône “a” (ce “a” est souligné) et de sélectionner la teinte que vous voulez.
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De la même façon, un texte peut être surligné d’une couleur.
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Et comme pour le design du blog, je vous laisse découvrir le reste par vous-même.

Par contre, je vais vous expliquer la dernière icône (la petite chaine), elle est importante.

C’est elle qui vous permettra de faire des liens entre votre article et un site, un portail, un autre article, une adresse mail….

Pour l’utiliser vous devez sélectionner le texte où vous voulez mettre un lien, puis il faut cliquer sur l’icône.
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Une petite fenêtre se sera ouverte, à vous de la compléter comme vous le voulez.
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Ensuite, pour fermer la fenêtre vous n’avez plus qu’à cliquer sur “ok”.

Si le texte que vous aviez sélectionné deveint bleu, pas de panique. C’est que cela a fonctionné sinon… il faut recommencer, quelque chose n’a pas fonctionné.
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Comme à ce stade vous avez déjà fait pas mal de choses, je vous conseille vivement de sauvegarder (si ce n’est pas déjà fait).

Maintenant nous allons ajouter une photo.

A côté de “Paragraphe n°1” il y a “Photo”, cliquez sur ce lien.
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Pour ajouter une photo, il vous faut aller la choisir (cliquer sur “choisir le fichier”).
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Une fois l’image choisie, vous n’avez plus qu’à sauvegarder.

Pour ajouter une vidéo, la marche à suivre est la même, il faut juste cliquer sur “vidéo”.

Si vous voulez mettre d’autres photos ou d’autres vidéos, il vous faudra ajouter des paragraphes.

Pour ça, cliquez sur le bouton “ajouter un paragraphe”.
Une nouvelle sauvegarde se fera (elle est automatique, mais sauvegarder par vous même au cas ou). Puis vous n’aurezqu’à  remplir votre nouveau paragraphe (de textes, de vidéos ou d’images) et bien sûr, après il faudra sauvegarder.
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Voilà, maintenant vous savez comment faire un article et comment y mettre photo et/ou vidéo.

Maintenant nous allons voir comment on s’occupe des galeries.

Revenez sur la page d’accueil de votre back office et dirigez vous sur “Galerie photo”
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Maintenant vous allez pouvoir faire votre galerie photo.

Cliquez sur “Album” et donnez un titre à votre galerie, testez votre mode de presentation que vous voulez (sur les troglonautes, on a choisi défilement horizontal), integrez ou non une description et choisissez ensuite les options qui vous intéresse.

Une fois fait, cliquez sur “modifer”. 
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Maintenant il va falloir remplir votre album. Allez donc sur l’onglet “photos”.

Ensuite dirigez vous sur “parcourir” et sélectionner toutes les photos à mettre dans votre galerie.

Une fois que c’est fait cliquez sur envoyer la sélection (plus les photos sont lourdes plus c’est long). 
Si vous avez beaucoup de photos, c’est le moment de vous faire un petit café (ou un thé s’il est 17h).
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Après cette opération, une nouvelle fenêtre va s’ouvrir. Vous allez pouvoir réorganiser l’ordre de vos photos (en les glissant à la place voulue), décider de les laisser visibles ou non (en cliquant sur la sphère verte) ou encore de les supprimer (en cliquant sur la poubelle).
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Maintenant votre galerie est faite et elle est visible sur votre blog.

[image: image30.png]@  Safari Fichier Edition Présentation Historique Signets Fenétre Aide

Ol 3 B v
000 fake tuto.docx
[ [+ J@ntep:/ jwww.roglonautes.comfake 7nocache=155915 ¢la )
00 # ClosMariotte Zones dintervention  Résultats Go._ulpture.png _ Usefull addr... old houses et moi Le._blogzoomfr _Grottes de Co... et ailleurs >t D o s 2 5 4 s &k 7 0
Sackorme ~fake ) fake f q
e porta

le va s’ouvrir. Vous allez pouvoir réorganiser
ilace voulue), décider de les laisser visibles ou
icore de les supprimer (en cliquant sur la

e n’est pas encore sur votre blog.

in rendrez compte. e

Galerie Liste de liens





Maintenant vous savez modifier les couleurs, vous savez faire une rubrique, faire un article et vous savez même faire une galerie.

Je pense que je peux donc vous annoncer que ce tutoriel est fini !

La balle est dans votre camp, à vous de remplir votre blog de façon régulière (tous les jours, tous les deux jours, toutes les semaines……).

Si jamais vous avez un problème, sur la page d’accueil de votre blog vous remarquerez « aide en ligne ». Par ce biais vous devriez trouver solutions à vos problèmes et si ce n’est pas le cas….  N’oubliez pas cette adresse : contact@troglonautes.com
